
 
 
 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS         
SISTEMA DIF EL LIMÒN, JALISCO 

 

 
 
 
 
 

 



 
 
Unidad administrativa: Transparencia 

 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Transparencia 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

1DTR/01 Oficios 
1DTR/02 Recibos SIRES y ARCO 

1DTR/03 Solicitudes de información 
1DTR/04 Actas del Comité 

1DTR/05 Reporte de actividades             
1DTR/06 Archivos Excel y recibos de formatos 

PNT 
1DTR/07 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Matamoros 4. Col. Centro. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Transparencia 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Adriana Martínez Acosta. Secretaria. 
 
Domicilio del área: Matamoros No.4 
 
Teléfono (oficina):  32137-30358                                                        Correo electrónico: transparencialimon@gmail.com 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Contabilidad 

 

    
FONDO: 

Sistema DIF de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Contabilidad 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

2DCT/01 Oficios 
2DCT/02 Cuenta pública 

2DCT/03 Conciliaciones bancarias 
2DCT/04 Nóminas 

2DCT/05 Reporte de actividades  
2DCT/06 Archivos Excel y recibos de formatos 

PNT 
2DCT/07 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Aldama No. 69. Col. La Placita. 
DIF municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Contabilidad  
 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Jesús Zamora Michel. Encargado. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: contadiflimon@gmail.com 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Recursos Humanos 

 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Recursos Humanos 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

3DRH/01 Oficios 
3DRH/02 Registro diario de asistentes 

3DRH/03 Registro de asistencia del personal 
3DRH/04 Reporte de actividades  

3DRH/05 Archivos Excel y recibos de formatos 
PNT 

3DRH/06 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
Aldama No. 69. Col. La Placita. 
DIF municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Recursos Humanos 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Graciela Benítez Villaseñor. Encargada. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: rechumdiflimon@gmail.com 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Comunicación Social 

 
 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Comunicación Social 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

4DCS/01 Oficios 
4DCS/02 Reporte de actividades  

4DCS/03 Archivos Excel y recibos de formatos 
PNT 

4DCS/04 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

R. Camacho 1. Col. Centro. 
Presidencia municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Comunicación Social 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Aldo González Velasco. Encargado. 
 
Domicilio del área: R. Camacho No.1 
 
Teléfono (oficina):  32137-30028                                                        Correo electrónico: comsocdiflimon@gmail.com 
                                                                  
 



 
 
 
Unidad administrativa: Desarrollo Nutricional 

 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Desarrollo Nutricional 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

5DDN/01 Oficios 
5DDN/02 Expedientes 

5DDN/03 Reporte de actividades  
5DDN/04 Archivos Excel y recibos de formatos 

PNT 
5DDN/05 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Aldama 69. Col. La Placita. 
DIF municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Desarrollo Nutricional  
 

 
Nombre y cargo del responsable del área:   Jessica Lennet Jiménez Morales. Encargada. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: direcciondiflimon@gmail.com 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Inventario 

 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 
Inventario 

 
Serie(s) / Subserie(s): 

 
6DIN/01 Oficios 

6DIN/02 Inventario (total, altas, bajas) 
6DIN/03 Facturas de compras 

6DIN/04 Reporte de actividades  
6DIN/05 Archivos Excel y recibos de formatos 

PNT 
6DIN/06 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

R. Camacho 1. Col. Centro. 
Presidencia municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Inventario 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Saúl Campos Villaseñor. Encargado. 
 
Domicilio del área: R. Camacho No.1 
 
Teléfono (oficina):  32137-30028                                                        Correo electrónico: invenlimon@gmail.com 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Trabajo Social 

 
 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Trabajo Social 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

7DTS/01 Oficios 
7DTS/02 Reporte de actividades  

7DTS/03 Archivos Excel y recibos de formatos 
PNT 

7DTS/04 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Aldama 69. Col. La Placita. 
Sistema DIF municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Trabajo Social 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Jesús Zamora Michel. Encargado. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: tsodifellimon@gmail.com 
 
                                                                  
 



 

 

 
Unidad administrativa: Salud 

 
 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Salud 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

8DSD/01 Oficios 
8DSD/02 Consultas UBR 

8DSD/03 Reporte de actividades  
8DSD/04 Archivos Excel y recibos de formatos 

PNT 
8DSD/05 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Aldama 69. Col. La Placita. 
DIF municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Salud 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área:   Rodolfo Giovanni García Pelayo. Encargado. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: saluddiflimon@gmail.com 
 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Alimentaria 

 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Alimentaria 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 

9DAL/01 Oficios 
9DAL/02 Registro mensual 

9DAL/03 Padrones 
9DAL/04 Reporte de actividades  

9DAL/05 Archivos Excel y recibos de formatos 
PNT 

9DAL/06 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Aldama 69. Col. La Placita. 
DIF municipal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Alimentaria 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área:   Evelin Vidrio Villaseñor. Encargada. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: alimentariadiflimon@gmail.com 
 
                                                                  
 



 
Unidad administrativa: Jurídico 

 
 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 

Jurídico 
 

Serie(s) / Subserie(s): 
 
 10DJR/01 Oficios 

10DJR/02 Reporte de actividades  
10DJR/03 Archivos Excel y recibos de 

formatos PNT 
10DJR/04 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

R. Camacho 1. Col. Centro. 
Presidencia municipal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Jurídico 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área:   Bárbara González Velázquez. Encargada. 
 
Domicilio del área: R. Camacho No.1 
 
Teléfono (oficina):  32137-30028                                                        Correo electrónico: juridicodiflimon@gmail.com 
 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Archivo 

 
 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 
Archivo 

 
Serie(s) / Subserie(s): 

 
11DAR/01 Oficios 

11DAR/02 Reporte de actividades             
11DAR/03 Archivos Excel y recibos de 

formatos PNT 
11DAR/04 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Matamoros 4. Col. Centro. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Área: Dirección General de Archivo 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área:   Adriana Martínez Acosta. Secretaria. 
 
Domicilio del área: Matamoros No.4 
 
Teléfono (oficina):  32137-30358                                                        Correo electrónico: archivodiflimon@gmail.com 
 
                                                                  
 



 

 
Unidad administrativa: Dirección 

 
 

    
FONDO: 

Sistema DIF Municipal de El Limón 

 
SECCIÓN: 
Dirección 

 
Serie(s) / Subserie(s): 

 
12DDR/01 Oficios 

12DDR/02 Actas de patronato 
12DDR/03 Reporte de actividades 

12DDR/04 Archivos Excel y recibos de 
formatos PNT 

12DDR/05 Documentos 

Periodo: 
 

2021 - 2024 
 

Ubicación: 
 

Aldama 69. Col. La placita. 
DIF municipal 
 

 
 

 
Área: Dirección General de Dirección 
 

 
Nombre y cargo del responsable del área: Isaura Patricia Ortiz Hernández. Directora. 
 
Domicilio del área: Aldama No.69 
 
Teléfono (oficina):  32137-30090                                                        Correo electrónico: dif.ellimon.21@gmail.com 
 
                                                                  
 


